ZARZADZENIE NR 48/2021
WOJTA GMINY CZARNOZYLY
z dnia 6 grudnia 2021 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje Przetargowa zwang ,Komisjg” do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie
przekraczajgcej progéw unijnych, pn.:

»Udzielenie i obstuga kredytu dlugoterminowego w kwocie 2 309 088,00 z¢”

- znak postgpowania: Fn.1.271.1.2021

w nastepujacym skladzie:
Piotr Kedzia — Przewodniczgcy Komisji
Damian Stepien — Sekretarz
Barbara Cieslak — Czlonek

§ 2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§ 3. Tryb pracy Komisji oraz zakres obowigzkow jej czlonkdéw okresla ,, Regulamin
pracy Komisji , ktéry stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem otwarcia ofert i ulega
rozwigzaniu po zawarciu umowy z wykonawca lub uniewaznieniu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§ 5. Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2021 1. poz. 1129 z pdézn. zm.) upowazniam osoby wchodzace w sklad komisji
przetargowej do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 10 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. Osoby
dopuszczone do przetwarzania takich danych sg obowigzane do zachowania ich w poufnosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 48/2021
Wéjta Gminy Czarnozyly
z dnia 6 grudnia 2021 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postgpowania o zaméwienie publiczne na wykonanie roboty
budowlane udzielonej przez Gming Czarnozyty - znak postgpowania: Fn.1.271.1.2021
» Udzielenie i obstuga kredytu dlugoterminowego w kwocie 2 309 088,00 zt”

§1

1.Komisja Przetargowa zwana dalej ,JKomisja” jest powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia i dziata w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieni publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2021 roku poz. 1129 ze zm) — zwana dalej ,,Ustawg”.

2 Komisje przetargows, powoluje si¢ dla zaméwieni o wartosci réwnej i przekraczajgcej
130.000,00 zl netto.

3.Cztonkéw Komisji powoluje i odwotuje Wéjt Gminy Czarnozyly lub inna osoba, ktérej
Kierownik Zamawiajacego powierzyl zastrzezone dla siebie w tym zakresie czynnosci.

§2
Sklad Komisji

1.Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech osob.
2.Przy powotaniu wskazuje si¢ przewodniczacego i cztonkow Komisji.
3.Jezeli dokonanie okreslonych czynnoéci zwigzanych =z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Wéjt Gminy Czarnozyly na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych.
4 .Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnosci, z zastrzezeniem § 4 ust. 1 pkt 1-3
niniejszego Regulaminu, wymagana jest obecnos¢ na posiedzeniu:
1) co najmniej dwéch cztonkéw, gdy Komisja powolana jest w skladzie
trzyosobowym,
2) co najmniej trzech cztonkéw, gdy Komisja powotana jest w skladzie cztero- lub
pigcioosobowym,
3) co najmniej czterech czlonkéw, gdy Komisja powotana jest w skladzie
szescioosobowym,
4) co najmniej ¥ skladu gdy Komisja powolana jest w sktadzie wigkszym niz siedem
0s6b.

§3

Organizacja, tryb pracy i zadania Komisji

1.Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2.W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykta wigkszoscig
glosow. W przypadku roéwnej ilosci glosow ,za” i ,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego.



3.Cztonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji 1 zgda¢
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4.Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowar o udzielenie zaméwienia nalezy
w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

dokonywanie otwarcia ofert,

kierowanie przez przewodniczacego Komisji pism do wykonawcow o wyjasnienie
razaco niskiej ceny,

kierowanie przez przewodniczacego Komisji wniosku o uniewaznienie
postepowania w przypadku gdy nie wptyneta zadna oferta,

prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,

udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia
(dalej:SWZ),

ocena spenienia przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia oraz badanie i ocena ofert,

przedstawianie Wéjtowi Gminy Czarnozyly lub upowaznionemu pracownikowi,
propozycji:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty.

wystepowanie do Wojta Gminy Czarnozyly lub upowaznionego pracownika z
whioskiem o uniewaznienie post¢gpowania.

§5

Obowigzki czlonkéw Komisji

1.Do obowigzkéw wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegélnosci:

1)
2)

3)

uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szczegdlnodci - dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych
wnioskow, ofert,

zlozenie oswiadczen z art. 56 Ustawy.

2.Ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okreslonej w
art. 56 ust. 4, 51 6 Ustawy.

§6

Obowigzki przewodniczacego Komisji

1.Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

organizacja posiedzen Komisji,

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,

odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen,

dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegolnych cztonkéw Komisji,
informowanie Wéjta Gminy Czarmozyly lub upowaznionego pracownika, o
problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamOwienia.

2.Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy nadto realizacja wynikéw pracy Komisji oraz
inne niezbedne czynnosci w procesie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, w
szczegolnoscei:



1)

2)

3)
4)
3)
6)

7)

8)
9)

zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych Ustawg we
wiasciwych publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego,
poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych
na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujgcych istotnych
zmian W tresci oferty wraz z przeslaniem stosownych zawiadomien
Wykonawcom,

sporzadzenie wezwania do wykonawcéw w zakresie wyjasnienia razgco niskiej
ceny,

wezwanie Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,

sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okre$lone Ustawa,
podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z
wybranym Wykonawcg, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy,

10) przesylanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie

Wykonawcdéw do przystgpienia do postgpowania odwotawczego,

11) opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzia na wniesione odwotlanie, w

uzgodnieniu z pozostatymi cztonkami,

12) wezwanie do przedluzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach

przewidzianych Ustawa,

§7

Obowiazki pozostalych czlonkéw Komisji

1.Do obowiagzkéw cztonkéw Komisji z komoérki organizacyjnej nalezy:

1y

2)
3)
4)

przekazanie, najpdzniej na dzien przed otwarciem ofert, informacji na temat
kwoty brutto, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie danego
zamoéwienia,

wspolpraca z WZP w zakresie badania i oceny zlozonych ofert,

ocena ofert pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia,

pisemna ocena wyjasnien Wykonawcéw w zakresie razaco niskiej ceny pod
wzgledem merytorycznym.

2.Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ merytoryczng za podejmowanie decyzji w
zakresie wlasciwym dla ich obowigzkdéw, zgodnie z ust. 1

§8

1.Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw okreSlonych niniejszym
regulaminem rodzi indywidualng odpowiedzialnos$é¢ pracowniczg czlonkéw Komisji.
2.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy

Ustawy.




'



