ZARZADZENIE NR 44/2021
WOJTA GMINY CZARNOZYLY
z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ Komisje Przetargowa zwang ,Komisjg” do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci nie
przekraczajacej progéw unijnych, pn.:

,» Odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych 7 terenu gminy Czarnozyly”
- znak postgpowania: PPSC.271.2.2021

w nastgpujacym skladzie:

Piotr Kedzia — Przewodniczqcy Komisji
Damian Stepien — Sekretarz
Joanna Kanicka — Czlonek

§ 2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 3. Tryb pracy Komisji oraz zakres obowiazkéw jej cztonkow okresla ,,Regulamin
pracy Komisji , ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem otwarcia ofert i ulega
rozwigzaniu po zawarciu umowy z wykonawca lub uniewaznieniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

§ 5. Zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) upowazniam osoby wchodzace w sktad komisji
przetargowej do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 10 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. Osoby
dopuszczone do przetwarzania takich danych sa obowigzane do zachowania ich w poufnosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 44/2021
Wojta Gminy Czarnozyty
Z dnia 26 paZzdziernika 2021 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzenia postgpowania o zamdéwienie publiczne na wykonanie roboty
budowlane udzielonej przez Gming Czarnozyty - znak postgpowania: PPSC.271.2.2021
»Odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych 7 terenu gminy Czarnoyly”

§1

1.Komisja Przetargowa zwana dalej ,Komisjg” jest powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia i dziala w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2021 roku poz. 1129 ze zm) — zwana dalej ,,Ustawg”.

2. Komisje przetargows, powoluje si¢ dla zaméwien o wartosci rdwnej i przekraczajacej
130.000,00 zt netto.

3.Czlonkéw Komisji powotuje i odwoluje Wéjt Gminy Czarnozyly lub inna osoba, ktorej
Kierownik Zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla siebie w tym zakresie czynnosci.

§2
Skiad Komisji

1.Komisja skiada si¢ z co najmniej trzech os6b.
2.Przy powolaniu wskazuje si¢ przewodniczacego i cztonkéw Komisji.
3.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Wéjt Gminy Czarnozyly na wniosek Komisji, moze powotaé bieghych.
4.Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnosci, z zastrzezeniem § 4 ust. 1 pkt 1-3
niniejszego Regulaminu, wymagana jest obecnos¢ na posiedzeniu:
1) co najmniej dwoéch czlonkéw, gdy Komisja powolana jest w skladzie
trzyosobowym,
2) co najmniej trzech czlonkéw, gdy Komisja powotana jest w skladzie cztero- lub
pigcioosobowym,
3) co najmniej czterech czlonkéw, gdy Komisja powolana jest w skladzie
sze$cioosobowym,
4) co najmniej % sktadu gdy Komisja powolana jest w sktadzie wigkszym niz siedem
0sob.

§3

Organizacja, tryb pracy i zadania Komisji

1.Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
2.W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu zwykta wigkszoscig
glosow. W przypadku réwnej ilosci glosow ,za” i przeciw” rozstrzyga glos

przewodniczacego.



3.Czlonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i zadaé
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4.Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdéwienia nalezy
w szczegoblnosci:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

dokonywanie otwarcia ofert,

kierowanie przez przewodniczacego Komisji pism do wykonawcdéw o wyjasnienie
razaco niskiej ceny,

kierowanie przez przewodniczacego Komisji wniosku o uniewaznienie
postepowania w przypadku gdy nie wplynela zadna oferta,

prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
(dalej:SWZ),

ocena spelnienia przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia oraz badanie i ocena ofert,

przedstawianie Wojtowi Gminy Czarnozyly lub upowaznionemu pracownikowi,
propozycji:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

c) wyboru najkorzystniejszej oferty.

wystepowanie do Wéjta Gminy Czarnozyly lub upowaznionego pracownika z
wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

§5

Obowigzki czlonkéw Komisji

1.Do obowigzkow wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szczegblnosci - dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny zlozonych
wnioskow, ofert,

zlozenie oswiadczen z art. 56 Ustawy.

2.Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okreslonej w
art. 56 ust. 4, 51 6 Ustawy.

§6
Obowiazki przewodniczacego Komisji

1.Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy:

1)
2)
3)
4)
3)

organizacja posiedzen Komisji,

prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

odebranie od cztonkéw Komisji o$wiadczen,

dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegdlnych cztonkéw Komisji,
informowanie Wojta Gminy Czarnozyly lub upowaznionego pracownika, o
problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie
zaméOwienia.

2.Do obowigzkéw przewodniczgcego nalezy nadto realizacja wynikow pracy Komisji oraz
inne niezbedne czynno$ci w procesie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania, w
szczegoblnoscei:



1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9

zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych Ustawa we
wilasciwych publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,
poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych
na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujacych istotnych
zmian w treSci oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien
Wykonawcom,

sporzadzenie wezwania do wykonawcéw w zakresie wyjasnienia razaco niskiej
ceny,

wezwanie Wykonawcéw do zlozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania,

sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone Ustawa,
podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z
wybranym Wykonawcg, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy,

10) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie

Wykonawcéw do przystapienia do postgpowania odwotawczego,

11) opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzia na wniesione odwotanie, w

uzgodnieniu z pozostatymi cztonkami,

12) wezwanie do przedluzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach

przewidzianych Ustawa,

§7

Obowiazki pozostalych czlonkéw Komisji

1.Do obowigzkéw cztonkéw Komisji z komorki organizacyjnej nalezy:

1)

2)
3)
4)

przekazanie, najpézniej na dzien przed otwarciem ofert, informacji na temat
kwoty brutto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie danego
zamoOwienia,

wspotpraca z WZP w zakresie badania i oceny ztozonych ofert,

ocena ofert pod wzgledem zgodnosci z opisem przedmiotu zamoéwienia,

pisemna ocena wyjasnien Wykonawcéw w zakresie razaco niskiej ceny pod
wzgledem merytorycznym.

2.Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialnosé merytoryczng za podejmowanie decyzji w
zakresie wlasciwym dla ich obowigzkéw, zgodnie z ust. 1

§8

1.Niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie obowigzkéw okreslonych niniejszym
regulaminem rodzi indywidualng odpowiedzialno$¢ pracowniczg cztonkéw Komisji.

2.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Ustawy.



