ZARZADZENIE nr 21/2021
Wojta Gminy Czarnozyly — Szefa Obrony Cywilnej
z dnia 14 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji funkcjonowania gminnego magazynu obrony cywilnej

w gminie Czarnozyly

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
t.j. z 2020 r. poz. 713, poz.1378) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje funkcjonowania gminnego magazynu obrony cywilnej

w gminie Czarnozyly, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. organizacyjnych, dziatalnosci

gospodarczej oraz obrony.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy — Szefa Obrony Cywilnej Nr 32/2017 z dnia 21
czerwca 2017r. w sprawie wprowadzenia instrukcji funkcjonowania gminnego magazynu obrony

cywilnej w gminie Czarnozyly.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik
do Zarzadzenia Wojta Gminy Czarnozyly
Nr 21/2021 z dnia 14 maja 2021 r.

INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO MAGAZYNU OBRONY CYWILNE]
W GMINIE CZARNOZYLY



I.

ZAY.OZENIA OGOLNE:

Gminny magazyn obrony cywilnej, zwany dalej magazynem OC zlokalizowany jest
w miejscowosci Czarnozyly, Czarnozyly nr 146B, 98-310 Czarnozyly (budynek
Oczyszczalni Sciekoéw).

Dojazd do obiektu magazynowego jest zapewniony drogami publicznymi.

1. WYPOSAZENIE GMINNEGO MAGAZYNU OBRONY CYWILNEJ W SPRZET I
MATERIALY:

1.

1)
2)
3)

Wyposazenie magazynu OC stanowig:
sprzet, materialy 1 wyposazenie OC, przekazane w formie darowizny przez Wojewode
L.odzkiego, zakupione ze s$rodkéw wlasnych, bedacych wilasnoscia jednostki i
pozostajacych w dyspozycji Wéjta Gminy Czarnozyly.
Wyposazenie magazynu, o ktérym mowa w pkt. 1, ktore uleglo zniszczeniu lub trwalemu
uszkodzeniu z przyczyn naturalnych poprzez dilugotrwate sktadowanie, jak rdéwniez
zuzyte podczas akcji ratowniczo - gasniczych jest likwidowane po wczesniejszej ocenie
jego przydatnosci przez Komisje Likwidacyjng w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy — Pawet Szlawski
Czionek - Piotr K¢dzia
Czlonek — Damian Stepien

III TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE URUCHOMIENIA ZASOBOW
MAGAZYNOWYCH:

Decyzj¢ o uruchomieniu zasobéw magazynu OC podejmuje Wojt Gminy, w przypadku
jego nieobecnosci — Sekretarz Gminy, a wykonanie decyzji poleca inspektorowi ds.
organizacyjnych, dzialalnosci gospodarczej oraz obrony.

W razie koniecznosci wydania materialéw i sprzgtu z obiektu magazynu OC pod
nieobecno$¢ inspektora ds. organizacyjnych, dziatalnosci gospodarczej oraz obrony, jego
czynnosci wykonuje osoba zastepujgca, w razie braku mozliwosci jej powiadomienia —
Wojt Gminy.

Klucze do magazynu OC przechowywane sg w pokoju nr 10 Urzedu Gminy, pod
nadzorem inspektora ds. organizacyjnych, dziatalnosci gospodarczej oraz obrony.
Inspektor ds. organizacyjnych, dziatalno$ci gospodarczej oraz obrony, po otrzymaniu
dyspozycji od Wojta Gminy o koniecznosci uzycia zasobéw magazynu OC, jest
uprawniony do decydowania o dystrybucji posiadanych materialow i sprzetu.

W wyjatkowych sytuacjach, dopuszcza si¢ wydawanie materialéw i sprzetu w oparciu
o dyspozycje ustne (telefoniczne), lecz wtedy w ciagu 14 dni roboczych pracownik na
pismie potwierdza dyspozycje wydania zasoboéw z magazynu OC sporzadzajac protokoét
wydania.

Pobierane materiaty i sprz¢t mogg by¢ przeznaczone do natychmiastowego uzycia dla
obrony cywilnej ludnosci. Wojt Gminy Czarnozyly moze réwniez zezwoli¢é na
wykorzystanie sprzetu w ramach dziatan ratowniczo — gasniczych.

Po zakoniczeniu akcji pobrane a niewykorzystane materialy i sprz¢t nalezy bezzwlocznie
zwrdci¢ do magazynu OC. Na okoliczno$¢ niezwrdconych materiatow dokonuje sig



stosowanych wyjasnien. Stosowna adnotacje umieszcza sie w protokole wydania z
magazynu OC.

Inspektor ds. organizacyjnych, dzialalnosci gospodarczej oraz obrony prowadzi kartoteki
magazynowe, w ktérych rejestruje przychody i rozchody sprz¢tu i materiatdow.

Uzycie wyposazenia z magazynu OC powinno by¢ kazdorazowo odnotowane w ksigzce
eksploatacji sprz¢tu.

IV OGOLNE ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU 1 MATERIALOW
W OBIEKCIE MAGAZYNOWYM:

1.

Materialy i sprz¢t nalezy przechowywa¢ w zamknigtych pomieszczeniach, chronige je
przed szkodliwymi wplywami atmosferycznymi. Rozmieszczenie sprzetu winno
zapewni¢ swobodny i bezpieczny dostep do poszczegdlnych asortymentéw oraz
bezpieczny transport.

Obiekt magazynowy powinien by¢ wyposazony w podstawowy sprzet gasniczy. Sprzet
przeciwpozarowy powinien by¢ umieszczony w widocznych i dostepnych miejscach oraz
okresowo kontrolowany w zakresie jego sprawnosci.

Pomieszczenia magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wlamaniem i kradzieza poprzez
nalezyte zabezpieczenie okien i drzwi.

Magazyn OC powinien by¢ wyposazony w higrometr. Rejestr pomiaru temperatury
1 wilgotnosci powinien by¢ uzupelniany co najmniej raz w tygodniu.

V OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KONSERWACJI MAGAZYNOWEJ
MATERIALOW I SPRZETU:

1.

Materialy i sprzgt znajdujacy si¢ w magazynie OC podlegajg konserwacji magazynowe;.
Pod tym pojeciem rozumie si¢ zabezpieczenie czesci metalowych przed korozja, czesci
gumowych przed uplastycznieniem oraz czesci mechanicznych przed zatarciem.
Konserwacj¢ magazynowa prowadzi inspektor ds. organizacyjnych, dzialalnosci
gospodarczej oraz obrony przynajmniej raz w roku.

Fakt przeprowadzenia konserwacji powinien by¢ odnotowany w ksigzce konserwacji
sprzetu.

VI OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM OC:

I.

Za realizacj¢ gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej

Instrukcji odpowiada, jako osoba materialnie odpowiedzialna, inspektor ds.

organizacyjnych, dzialalnosci gospodarczej oraz obrony, ktéry posiada klucze do

magazynu OC,

Nadzo6r merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu OC sprawuje Wojt Gminy.

Inspektor ds. organizacyjnych, dziatalno$ci gospodarczej oraz obrony odpowiada za

zapewnienie nalezytej organizacji pracy w obiekcie magazynowym, w szczegdlnosci w

okresie trwania akcji ratownicze;j.

Gospodarka w magazynie OC polega na:

1) przyjeciu sprzetu i materiatéw do magazynu OC — podstaws przyjecia jest protokot
przyjecia;

2) wydawaniu sprz¢tu i materialéw z magazynu OC — podstawa wydania jest protokot
wydania;

3) uzyczeniu sprzgtu — podstawa uzyczenia jest pisemna umowa uzyczenia zawarta
pomiedzy Wojtem — Szefem OC Gminy a biorgcym w uzyczenie;

4) ewidencji standéw i obrotéw magazynowych;



5) ochrony sprzetu i materiatow przed zniszczeniem;
6) przegladu i obstudze technicznej przechowywanego sprzetu,
7) monitorowaniu warunkéw panujacych w magazynie;
8) wlasciwym segregowaniu i rozmieszczaniu sprzetu a takze prawidtowe oznakowanie
ulokowanego sprzetu.
5. Ewidencja magazynowa prowadzona jest na podstawie dokumentow:
1) protokoét przyjecia na stan magazynu OC (zatgcznik nr 1 do Instrukcji),
2) protokol wydania z magazynu OC (zatgcznik nr 2 do Instrukc;ji),
3) umowa uzyczenia (zatgcznik nr 3 do Instrukc;ji),
4) ksigga inwentarzowa sprzetu obrony cywilnej (zalgcznik nr 4 do Instrukciji),
5) ksiazka konserwacji sprzetu (zatacznik nr 5 do Instrukcji),
6) ksigzka eksploatacji sprzetu (zatacznik nr 6 do Instrukcii),
7) rejestr pomiaru temperatury i wilgotnosci (wzér nr 7 do Instrukc;ji),
8) wywieszki magazynowe (wzor nr 8 do Instrukcji).

VI POSTANOWIENIA KONCOWE:

Sprawy nieuregulowane niniejsza Instrukcja, a wynikle z dyspozycji stuzb, inspekcji i strazy
regulowane beda na biezaco przez inspektora ds. organizacyjnych, dziatalnosci gospodarczej
oraz obrony.



Zalacznik nr 1 do Instrukcji

Protokotl przyjecia na stan magazynu OC

Gminny magazyn obrony cywilnej

Nazwa materialOw 1 SPIZELU: ... .coititiiiii i et eer e e e enereeaans
DOWOA ZAKUPUL ...eiinitiniiiit ettt et ae et et s e e et et et e b ata e e e aeeaas
Data ZaKUupu: . ... e ettt en e aean,
Data przyjecia na Stan MAaGAZYNUL ........ueuiiieniainitiitetaaeneteaatetesetaartaeaneneananenreeananss

Jednostka MIATY: .......oeini e
LO8E: et e et e eaa s

Cena JednoStKOWA: ...\ .ottt et ettt e et et te e e e ta e eaaaaaaaaaas

AL Ty (1R

ZATWIERDZAM

...............................................

(Wojt Gminy)



Zalacznik nr 2 do Instrukcji

Protokol wydania z magazynu OC

Gminny magazyn obrony cywilnej

Data 1 godzina przyjecia polecenia Wydania: ..........o.vevuiuiuiiiieiiiieiiieiieeeee e
Osoba wydajaca polecenie Wydania: ..........c.eueinininiiii e,
Ztozono dyspozycje wydania zasobéw magazynowych do prowadzenia akcji ratowniczej

.....................................................................................................................

.......................................................................................

(podpis osoby skladajgcej dyspozycje) (podpis osoby wydajacej)

Wydano nizej wymienione materiaty i sprzet:

U e

Odbioru dokonal Pan/Pani:

............................................................................

(przyjmujgcy) (przekazujacy)
data i godzina data i godzina
Zwrotu ww. materialow/sprzetu do magazynu dokonano dnia ............cocoeviiiiiiiiiiiiiniiinann...

w ilosei:

ol e A



Uwagi odnosnie kompletnosci, stanu technicznego dotyczacego zwracanych materiatéw/sprzetu
oraz informacje o okolicznosciach niezwrdcenia materiatéw/sprzetu:

Przyjmujacy: Przekazujacy:

.......................................................................

ZATWIERDZAM

...............................................

(Wéjt Gminy)



Zalacznik nr 3 do Instrukeji
Umowa uzyczenia

zawarta dnia ...............
POMUGAZY ..eoeeininiie e en e as - zwanym dalej Uzyczajacym, a

...................................................................................................................

zwanym dalej Biorgcym w uzyczenie.

§ 1.1. Uzyczajacy uzycza i daje w bezplatne uzywanie Biorgcemu w uzyczenie
.......................... - stanowigce wyposazenie magazynu Obrony Cywilnej.
2. Powodem uzyczenia ww. materialow i sprzetu z magazynu OC jest ..........oovvevivinininnnnnn.n.

§ 2. Bioracy w uzyczenie o$wiadcza, ze uzyczenie to przyjmuje.

§ 3.1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony dodnia ..............cccoeeieinai,
2. Istnieje mozliwo$¢é wezesniejszego zwrotu przedmiotu uzyczenia i rozwigzania umowy na
wniosek Biorgcego w uzyczenie.

§ 4.1. Bioragcy w uzywanie potwierdza, ze przedmiot umowy okreslony w §1 umowy
odebral oraz ze jest on kompletny, zdatny do uzytku i Ze nie ma z tego tytulu zadnych
zastrzezen.

2. Oddanie przedmiotu umowy innej osobie do uzywania jest zabronione.

§ 5. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ uzywaé przedmiotu umowy w sposob
odpowiadajacy jego wlasciwosciom oraz przeznaczeniu, jak réwniez ponosi¢ wszelkie koszty
zwigzane z jego utrzymaniem oraz Korzystaniem z niego, w tym koszty wynikajace
z biezacych napraw i konserwacji.

§ 6. W razie zagubienia sprzetu Bioragcy w uzyczenie zobowigzuje sie go odkupié¢ lub
pokry¢ koszty zakupu innego sprzetu w cenie nie mniejszej niz wartos¢ utracona.

§ 7. Bioracy w uzyczenie przekaze przedmiot umowy Uzyczajagcemu w stanie technicznym
nie pogorszonym.

§ 8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 10. Umowe sporzadzono dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

UZYCZAJACY: BIORACY W UZYCZENIE:
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Ksiagzka konserwacji sprzetu

Zalacznik nr 5 do Instrukeji

Data
zapisu

Nazwa sprze¢tu (materialu)
podlegajacego konserwacji

Jedn.
miary

Ilosé

Zakonserwowano
Podpis osoby
data | °¢dpowiedzialnej za

konserwacje

9
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Zalacznik nr 8 do Instrukcji

Wywieszki magazynowe

L1 | Miejsce sktadowania [2] 3 1Jm. | -4] Nrkarty

L5 | Nazwa artykuhu

| 6 | Cena za j.m. N [ ]

Dowéd Przychod Rozchéd Stan

20........ nazwa

9 10 11 12 13 14




