Zarzadzenie Nr 43/2019
Wojta Gminy Czarnozyly
z dnia 23 wrzesnia 2019 1.

W sprawie : wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Gminy Czarnozyly

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U. 2 2019 ., poz. 506 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Czarnozyty stanowiacym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 41/2012 Wéjta Gminy Czarnozyly z dnia 20 czerwca 2012 r., Zwanym
dalej Regulaminem, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Zadania wlasne i zlecone realizowane sq przez jednoosobowe stanowiska pracy
wyodrebnione w ramach 23,5 etatu, w tym:

1) 3 etaty stanowisk kierowniczych,

2) 14 i 1/2 etatow pracownikéw administracyjnych,

3) 5 etatow pracownikéw gospodarczych i obstugi.

4) 1 etat pracownikéw pomocniczych.”

w § 6 ust. 3 pkt 2 dodaje si¢ tiret szesnaste w brzmieniu:
» - Stanowisko ds. obstugi oswiaty — 1 etat.

w § 6 ust. 3 pkt 4 skresla sie tiret pierwsze,

w § 14 ust 4 pkt dodaje sie pkt 11 w brzmieniu:

»11. stanowisko ds. obstugi oswiaty.”

w rozdziale VI § 30a otrzymuje brzmienie:

»$ 30a Do zadar stanowiska ds. obstugi oswiaty nalezy prowadzenie spraw
zwiqzanych z obstugq organizacyjnq placéwek oswiatowych oraz realizacja zadah
zwiqzanych z prawem oswiatowym dotyczqcych w szczegolnosci:

1) opracowanie planu sieci szkdt publicznych oraz granic ich obwodéw,

2) koordynowanie zadar: dzialalnosci samorzadowych placéwek oswiatowych,

3) prowadzenie dokumentacji dotyczqcej dziatalnosci samorzqdowych placéwek
oswiatowych,

4) wspdipraca z kuratorem oswiaty i dyrektorami placéwek oswiatowych
dziatajqcych na terenie gminy,

5) obstuga Systemu Informacji Oswiatowej (SIO) i prowadzenie sprawozdawczosci,

6) prowadzenie spraw dotyczqcych zwrotu kosztéw ksztatcenia pracownikéw
miodocianych,

7) realizowanie programow rzqdowego wsparcia placowek oswiaty.”

Zalacznik nr 2 zmienianego Regulaminu otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem
nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

Zatacznik nr 3 zmienianego Regulaminu otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem
nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia polecam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2019
Wojta Gminy Czarnozyly
z dnia 23 wrzesnia 2019 1.

Struktura organizacyjna Urzgdu Gminy Czarnozyly

Rada Gminy
Wéjt Gminy Zastepca Wojta
Skarbnik Gminy Radca prawny Sekretarz Gminy

Stanowiska ds.
ksiggowosci budzetowej
i wynagrodzen

Stanowisko pracy do
spraw wymiaru
podatkéw i oplat

Stanowisko ds. inwestycji 1
gospodarki wodnej

Stanowisko ds.
administracyjno —
gospodarczych i p. poz

—

Stanowisko pracy ds.
ksiggowosci podatkowej

Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami i
ksiggowosci budzetowej

r

Stanowisko pracy ds.
obstugi kasowej
rolnictwa

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami, ochrony przyrody
1 utrzymania czystosci

Stanowisko ds.
organizacyjnych,
dzialalnosci
gospodarczej oraz
obrony

Stanowisko ds.
obywatelskich i
gospodarki lokalami
oraz prowadzenia akt
Urzedu Stanu
Cywilnego

Stanowisko ds. ochrony
srodowiska i obstugi
informatycznej

-T

Stanowisko pomocy
administracyjnej ds.
ksiggowo-biurowych

Stanowisko ds. zamowieh
publicznych i pozyskiwania
srodk6w zewnetrznych -

/

Konserwator Urzedu
Gminy

Stanowiska pomocnicze,
gospodarcze i obstugi

v

Stanowisko ds.
obstugi oswiaty

Konserwatorzy urzadzen
wodociagowych i
kanalizacyjnych

Stanowisko ds.
samorzadu, promocji
i obstugi archiwum

—

\

Wozna Urzedu

Gminy

4



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 43/2019

Wojta Gminy Czarnozyty

z dnia 23 wrzesnia 2019 r.

Wykaz

symboli literowych uzywanych do oznaczania akt zatatwianych spraw przez stanowiska
administracyjne Urzedu

Wiasciwos¢ rzeczowa stanowiska Or
Sekretarz Gminy W zakresie Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji OIN
Niejawnych

Skarbnik Gminy Whasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn
S anOWISkO ds. inwestycji 1 gospodarki Wiasciwo$¢ rzeczowa stanowiska Iw
wodne;j
Stanowisko ds. gospodarki odpadami,
ochrony przyrody i utrzymania Whasciwo$é rzeczowa stanowiska OPC
czystosci
SIBROMWISLO 6. a dmlqlsﬁacyjno B Wilasciwos¢ rzeczowa stanowiska AGP
gospodarczych i p.poz.
Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomos$ciami i ksiegowosci Wiasciwo$é rzeczowa stanowiska Fn.I.GN
budzetowe],
Stan-OWISk(') d > k51qgowos’c1 Wilasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn.Il
budzetowej i wynagrodzen
(S)';?wamko ds. wymiaru podatk6w i Wlasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn.III
Stanow1st ds. ksiggowosci Wiasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn.IV
podatkowe;j
Stan.0w15ko ds. obsiugl kasowe,) 1 Wlasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn.V.R
rolnictwa
Ste.1n0w1sl’(o. ds. organlzac.yjnych, Wiasciwo$é rzeczowa stanowiska Or.G.O
dzialalnosci gospodarczej oraz obrony
Stanowisko ds. obywatelskich i W zakre.sie spraw obywatelskich i gospodarki OGL
gospodarki lokalami oraz prowadzenia | lokalami
akt stanu cywilnego W zakresie prowadzenia akt stanu cywilnego UsC
StanonISkO .ds' samorzadu, promocji i Wiasciwos¢ rzeczowa stanowiska RG
obstugi archiwum
Stanowisko ds. obstugi oswiaty Wiasciwo$¢ rzeczowa stanowiska Os.
Stan_ow1sk(_) _ds. ksuggowos’m Wiasciwosé rzeczowa stanowiska Fn.O.
budzetowej i wynagrodzen
Stanovwgko d.s. zamowien p ublicznych Wiasciwo$¢ rzeczowa stanowiska ZU
i pozyskiwania srodkow zewnetrznych i

. . S Wilasciwos¢ rzeczowa stanowiska SO
Stanowisko ds. ochrony §rodowiska i - —

.. : W zakresie Administratora Systemu

obshugi informatyczne;j ASI

Informatycznego




