Zarzgdzenie nr 22/2017
Wajta Gminy Czarnozyly
z dnia 19 kwietnia 2017 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 68/2016 Wéjta Gminy Czarnozyly z dnia 30 grudnia
2016 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw
finansowo-ksiegowych, instrukecji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji oraz
instrukcji kasowej

Na podstawie art. 10 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6ézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 68/2016 Wdjta Gminy Czarnozyty z dnia 30 grudnia 2016 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw finansowo-
ksiegowych, instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji oraz instrukcji kasowej w
§ 1 pkt 2 w instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji bedgcej zatgcznikiem nr 2
do zarzadzenia w czesci II. Terminy i metody inwentaryzacji wprowadza si¢ nastgpujgce
zmiany:

,II. Terminy i metody inwentaryzacji

1. Rzeczywisty stan sktadnikéw majgtku ustala si¢ na podstawie inwentaryzacji
polegajacej na:
a) Spisie z natury;
b) Potwierdzeniu sald;
¢) Weryfikacji.
2. Inwentaryzacja drogg spisu z natury objete sg nastgpujace skladniki majgtkowe,
w nastepujgcych terminach:

a) Gotowka w kasie — na dzien 31.12 kazdego roku;

b) Papiery wartosciowe w postaci materialnej — na dzien 31.12 kazdego roku;

¢) Materialy w magazynach — na dzien 31.12 kazdego roku;

d) Srodki trwale (z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony i gruntéw, ktore inwentaryzowane sa droga weryfikacji) — na dziefi
31.12 kazdego roku (inwentaryzacja moze by¢ rozpoczgta nie wezesniej niz 3
miesigce przed koficem roku i zakonczona do 15 stycznia nastepnego roku);

e¢) Maszyny i urzadzenia objete inwestycja rozpoczeta, wehodzace w sklad srodkow
trwalych w budowie, te ktore znajduja sie na terenie niestrzezonym —na dzien 31.12
kazdego roku, te ktore znajdujg sie na terenie strzezonym raz w ciagu 4 lat;

f) Srodki trwate obce, ktore zostaly powierzone do przechowywania, przetworzenia,
sprzedazy lub uzytkowania — na dzien 31.12 kazdego roku.

3. Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald objete sg nast¢pujace aktywa i pasywa:



a) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych;
b) Naleznosci i zobowigzania (z wyjatkiem: naleznosci spornych i watpliwych,
rozrachunkow z pracownikami, rozrachunkéw z tytutéw publicznoprawnych);
b) Powierzone kontrahentowi wlasne sktadniki majatkowe
4. Inwentaryzacja droga weryfikacji objete sa nastgpujace aktywa i pasywa:
a) Grunty:
b) Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;
¢) Naleznosci watpliwe 1 sporne;
d) Naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozrachunkéw z pracownikami, z
rozrachunkow z tytuléw publicznoprawnych;
¢) Wartosci niematerialne i prawne;
f) Inwestycje rozpoczete;
g) Fundusze specjalne;
h) Rezerwy;
i) Rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne;
j) Kapitaly i fundusze;
k) Inne aktywa i pasywa.
5. Do $rodkéow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony zalicza sig
m.in.:
a) Lokale mieszkalne,
b) Sieci wodociggowe,
¢) Sieci kanalizacyjne,
d) Studnie glebinowe,
e) Stacje ujg¢ wody,
f) Oczyszczalnig,
g) Przepompownie,
h) Kolektory,
i) Wiaty przystankowe,
i) Drogi,
k) Oswietlenia zewnetrzne,
1) Monitoringi,
m) Budynki stanowigce wlasnos¢ gminy,
n) Inne, ktore ze wzgledéw technicznych nie zmieniaja swojej lokalizacji.
6. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez w przypadkach:
a) Zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej;
b) Wystgpienia zdarzen losowych.
7. Inwentaryzacje, o ktére] mowa w ust. 6 przeprowadza si¢ na dzien wystgpienia
zdarzen okreslonych w pktaib.”

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytutu
powierzonych im obowigzkow do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




