ZARZADZENIE Nr2/2013

WOITA GMINY CZARNOZYLY
z dnia 31 stycznia 2013 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Gminy w Czarnozylach

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6za.
zm.), zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Czarnozyly
stanowigcym zafacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 41/2012 Woéjta Gminy
Czarnozyty z dnia 20 czerwca 2012r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2.Zadania wtasne i zlecone realizowane sq przez jednoosobowe
stanowiska pracy wyodrebnione w ramach 17 % etatéw, w tym:
1) 3 etaty stanowisk kierowniczych,
2) 10 i 3/4 etatéw pracownikéw administracyjnych,
3) 41 1/2 etatéw pracownikéw gospodarczych i obstugi.”,
2) w § 6 ust. 3 pkt. 2 skresla sie tiret trzecie,
3) w § 14 ust. 4 skresla sie pkt. 3,
4) skresla sig § 20,
5) w § 21 skresla sie pkt. 8)19),
6) w § 21 dodaje sig pkt. 10), 11), 12), 13), 14), 15) i 16) w brzmieniu:

»10) koordynacji i obstugi dzialahi zwiqzanych z opiniowaniem i
uzgadnianiem dokumentéw planistycznych,

11) prowadzenia, przechowywania i rejestracji planéw przestrzennego
zagospodarowania,

12) wydawania wypiséw i wyryséw z planu zagospodarowania
przestrzennego,

13) gromadzenia decyzji o warunkach i zagospodarowania terenu
wydawanych przez inne organy administracji publicznej oraz
analizowanie ich zgodnosci z ustalonymi warunkami zabudowy i
zagospodarowania gminy,

14) ochrony i ksztattowania Srodowiska, w tym :

a) ograniczen dotyczqcych hatasu i emisji odpadéw w powietrzu,
b) ochrony srodowiska przed odpadami innymi niz komunalne,

15) prowadzenia spraw z zakresu oceny oddziatywania inwestycji na
srodowisko,

16) prowadzenia spraw z zakresu prawa geologicznego i gérniczego.”




7)

8)

9)

w § 22 dodaje si¢ pkt. 8),9), 10)i 11) w brzmieniu:

»8) przygotowywania projektow rozstrzygnieé dotyczqcych zaliczania

drdg do poszczegdlnych kategorii,

9) prowadzenia ewidencji drég oraz zarzqdzanie drogami gminnymi,

10) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw,

11) nadzdr nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody.”

w § 29 dodaje sie pkt. 9) w brzmieniu:

»9) planowanie oraz nadzér nad realizacjq remontéw i napraw
dokonywanych w budynku Urzedu oraz w lokalach mieszkalnych
zasobow gminy.”

w § 30 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 5), 6), 7) i 8) w brzmieniu:

»3) prowadzenie spraw zwiqzanych z opiekq nad grobami wojennymi
I miejscami pamieci narodowej,

6) prowadzenie spraw zwiqzanych z ustawy o ochronie zabytkéw i
opiece nad zabytkami,

7) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,

8) realizowanie zadan z zakresu promocji gminy

10)  Zatgeznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

11)

Czarnozyly otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do
niniejszego Zarzgdzenia,

Zalgeznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Czarnozyly otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi

Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o




Urzedu Gminy w Czarnozytach

Skarbnik Gminy

Stanowisko ds.
™ ksiggowosci budzetowej
i wynagrodzen

Stanowisko pracy do
N spraw wymiaru
podatkow i optat

Stanowisko pracy ds.
ksiggowosci podatkowej

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 2/2013 z dnia 31.01.2013

Struktura organizacyjna

Rada Gminy

Wojt Gminy

Radca prawny

Sekretarz Gminy

Stanowisko ds. inwestycji i
gospodarki wodnej

Stanowisko ds.

Stanowisko ds.

administracyjno —
gospodarczych i p. poz

Stanowisko ds. gospodarki

nieruchomosciami i
ksiggowosci budzetowe;j

Stanowisko ds. gospodarki

Stanowisko pracy ds.
obstugi kasowe;j
rolnictwa

o

odpadami, ochrony przyrody
1 utrzymania czystosci

Pracownicy obstugi

Konserwator Urzgdu Gminy <J

\4

Konserwatorzy urzadzen
wodociggowych i
kanalizacyjnych

organizacyjnych,
dziatalnosci
gospodarczej oraz
obrony

Stanowisko ds.
obywatelskich

1 gospodarki lokalami
oraz prowadzenia akt
Urz¢du Stanu
Cywilnego

Stanowisko ds.
samorzadu

\

Wozna Urzedu
Gminy




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 2/2013 z dnia 31.01.2013

Wykaz

symboli literowych uzywanych do oznaczania akt zatatwianych spraw przez
stanowiska administracyjne Urzedu

Wtasciwosé rzeczowa stanowiska Or
Sekretarz Gminy W zakresie Administratora Bezpieczenstwa ABI
Informacji
W zakresie Pelnomocnika ds. Ochrony OIN
Informacji Niejawnych
Skarbnik Gminy Wilasciwosé rzeczowa stanowiska Fn
tanow1sk9 ds 1nv.vestyCJ1 . Wiasciwosé rzeczowa stanowiska Iw
gospodarki wodnej
Stanowisko ds. gospodarki
odpadami, ochrony przyrody i Wiasciwosé rzeczowa stanowiska OPC
utrzymania czystosci
St isko ds. ini jno — r—_— !
g s dmlqlstracyj 5 Wlasciwosé rzeczowa stanowiska AGP
gospodarczych i p.poz.
Stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami i ksiegowosci Wlasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn..GN
budzetowe;j,
Stanowisko ds. ksi Sci T :
bl kswggowos,m Wilasciwosé rzeczowa stanowiska Fn.II
budzetowej i wynagrodzen
tanowi , i HW 1 G ;
(S)pella:)msko ds. wymiar podatkéw i Wiasciwosé rzeczowa stanowiska Fn.IIT
tanow1sk<? 0, ksiggawodcs Wlasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn.IV
podatkowej
Stanowisko ds. obslugi j i T '
b shsg ks aweld Wilasciwos¢ rzeczowa stanowiska Fn.V.R
rolnictwa
Stanowisko ds. organizacyjnych,
dzialalnosci gospodarczej oraz Wiasciwos¢ rzeczowa stanowiska Or.G.O
obrony
Stanowisko ds. obywatelskich i W zakresie spraw obywatelskich i gospodarki OGL
gospodarki lokalami oraz lokalami
prowadzenia akt stanu cywilnego W zakresie prowadzenia akt stanu cywilnego USC
Stanowisko ds. samorzadu Wiasciwos¢ rzeczowa stanowiska RG




