Zarzadzenie Nr. 27/2011
Wojta Gminy Czarnozyly
z dnia 12 sierpnia 2011 roku

W sprawie: powotania komisji przetargowe;.

Na podstawie Art.2 pkt.12, art 19 pkt.2 i 3, art.21 ust.1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku .- Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U.z 2010r. Nr 113,poz.
759 z p6Zn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty
okreslonej na podstawie art. 11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. Z 2010 r Nr 113, poz 759 z p6zn. zm.) pn:
,Dowoz dzieci do szkét prowadzonych przez Gming Czarnozyty w roku |
szkolnym 2011/2012 1 2012/2013.”w nastgpujacym sktadzie: |
1. Wanda Ciupa
2. Elzbieta Potomska
3. Mirostawa Zawada

§ 2.

Komisja ulega rozwigzaniu po zakonczeniu czynnosci zwigzanych z
udzieleniem zamowienia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2011
Wajta Gminy Czarnozyly z dnia 12.08.2011

REGULAMIN

Pracy Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa zwana dalej ,komisja” pracuje kolegialnie, na
posiedzeniach
zwotanych przez Przewodniczacego.

2. Przewodniczacy kieruje pracg Komisji, reprezentuje ja w wystapieniach i jest
upowazniony do podejmowania decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych
zwigzanych z prowadzeniem postgpowania. Do zadan Przewodniczacego
Komisji nalezy w szczegdlnoscei :

1) odebranie os$wiadczen od cztonkow Komisji o braku lub istnieniu
okolicznodci powodujacych wytaczenie z postepowania stosownie do art.
17 ustawy — Prawo zamdwien publicznych,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w punkcie 2 podpunkt 1 Przewodniczacy
wigcza do dokumentacji postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Prowadzenie w sposob ciagly dokumentacji komisji oraz protokotu toczacego
si¢ postepowania nalezy do obowigzkdw Sekretarza Komisji.

5. Komisja, przygotowujac postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
w  szczegoOlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez
Kierownika jednostki:

1) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz =z
uzasadnieniem, zaproszenia do udziatu w postepowaniu, zaproszenia do
sktadania ofert albo zapytania o cene,

2) projekt ogtoszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,



3) projekty innych dokumentow, w szczegdélnosci wnioski kierownika
jednostki sktadane do whasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych
ustawa,.,

4) projekt kryteriow i metod poréwnywania ofert (punktowe lub inne)
stosownie do zakresu i merytorycznej zawartosci zamdwienia,

6. Komisja w zakresie przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w szczegolnosci :

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

2) w trybie jawnym dokonuje otwarcia ofert, podajagc obecnym nazwy firm
bedacych oferentami i zaproponowane warunki,

3) ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom
oraz wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub
wykonawcoéw w przypadkach okreslonych ustawa,

4) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

5) stosujac $cisle przyjete kryteria ocenia oferty nie podlegajace odrzucenia,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz
wystepuje o uniewaznienie postgpowania,

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.

1. Po zatwierdzeniu protokdtu postepowania , Sekretarz Komisji podaje wyniki
postepowania do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie ich na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy oraz w formie pisemnej zawiadamia uczestnikow
postgpowania.

2. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac si¢  wylqcznie  przepisami  prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.
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